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ACTA No. 02

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION
Reunidn Equipo Ejecutor Operaciones de Comercio Exterior

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

Bogota, D.C., 28 de marzo de 2026 8:00 am 12:00 pm

LUGAR Y/O ENLACE: Centro de Gestion de Mercados, Logisticay
Reunidn virtual — Plataforma de videoconferencia | Tecnologias de la Informacién

institucional Regional Distrito Capital — CGMLTI

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR

e Socializacion de informacidn recibida desde la coordinacién del programa.

e Revisién de comunicaciones institucionales enviadas por correo electrénico.

e Orientaciones sobre actividades institucionales en la plataforma Compromiso.

e Lineamientos para el trabajo autonomo durante la semana de receso de Semana
Santa.

e Revisidn del proceso de creacidén de rutas y asociacidon de aprendices en el sistema.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

e Socializar con el equipo ejecutor la informacién recibida desde la coordinacion del
programa relacionada con actividades institucionales.

e Informar a los instructores sobre el uso de la plataforma Compromiso y las actividades
asignadas en dicha herramienta.

e Orientar al equipo ejecutor sobre las tareas que deberan realizarse durante la semana de
trabajo auténomo en el marco de la Semana Santa.

e Revisar el estado de las fichas de formacion y los procesos de creacién de rutas y
asociacion de aprendices en el sistema institucional.

DESARROLLO DE LA REUNION

La reunion inicid con la participacion de los integrantes del equipo ejecutor del programa
Operaciones de Comercio Exterior, quienes se conectaron de manera virtual. El instructor José
Gersain Herran Castafieda dio apertura a la sesién indicando que el propdsito principal del
encuentro era compartir informacion recibida desde la coordinacion y servir como canal de
comunicacion con los demas instructores del programa.

En primera instancia se verificé la asistencia de los instructores y se dio inicio a la socializacién de
algunos temas tratados previamente en reuniones con la coordinacién. Se explicd que en
ocasiones la informacion institucional llega a través de correo electronico, pero debido al volumen
de comunicaciones algunos mensajes pueden pasar desapercibidos; por esta razén se consideré
importante reforzar estos temas en la reunion.

Posteriormente se hablod sobre los correos electronicos enviados recientemente, en los cuales se
informaba acerca de actividades institucionales. Entre ellos, se menciond un correo relacionado
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con momentos de reflexion institucional y otro referente a una actividad que debe realizarse en
la plataforma Compromiso.

Durante este punto se explicd que es importante que todos los instructores verifiquen el acceso
a dicha plataforma utilizando las credenciales institucionales. Algunos participantes manifestaron
dificultades de acceso o dudas sobre el ingreso, por lo cual se recomendé utilizar las credenciales
del correoinstitucional o, en caso de inconvenientes, solicitar apoyo a través de la mesa de ayuda.
Posteriormente se socializé informacién relacionada con las actividades programadas durante la
semana de receso de Semana Santa, las cuales se realizardn bajo la modalidad de trabajo
auténomo durante tres dias. En este espacio se explicd que una de las principales tareas a
desarrollar sera el proceso de creacidn de rutas de aprendizaje y asociacion de aprendices,
actividad necesaria para la correcta gestién académica dentro del sistema institucional.

Para realizar este procedimiento, se indicd que es necesario verificar previamente que cada
instructor tenga asignadas correctamente sus fichas de formacion en el sistema. Algunos
instructores comentaron que han tenido cambios recientes en sus horarios o en la asignacion de
fichas, por lo que se recomendd revisar esta informacién con anticipacion para evitar
inconvenientes al momento de realizar el proceso.

Durante la conversacion también se mencionaron algunas dificultades que han presentado los
instructores con el acceso a plataformas institucionales o con la recepcion de correos
electrénicos, situacién que ha ocurrido en diferentes ocasiones. Ante esto, se sugirio reforzar la
comunicacion interna mediante el grupo del equipo ejecutor para compartir la informacién
importante y asegurar que todos los integrantes estén informados.

Finalmente, se reitero la importancia de revisar las comunicaciones institucionales y avanzar en
las actividades indicadas durante el periodo de trabajo auténomo.

CONCLUSIONES

1. Se socializd con el equipo ejecutor informacion proveniente de la coordinacion del
programa.

2. Se reiterd la importancia de revisar los correos institucionales y las comunicaciones
relacionadas con actividades académicas y administrativas.

3. Se informd al equipo sobre la actividad asignada en la plataforma Compromiso y la
necesidad de verificar el acceso a dicha herramienta.

4. Se definid que durante la semana de receso de Semana Santa se desarrollara trabajo
auténomo enfocado en actividades académicas y administrativas.

5. Se establecio la importancia de verificar la asignacién de fichas de formacién para poder
realizar el proceso de creaciéon de rutas y asociacion de aprendices en el sistema
institucional.
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

FIRMA O
ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE PARTICIPACION
VIRTUAL
Verificar acceso a la plataforma
. . . Semana L L
Compromiso y revisar la actividad Equipo ejecutor Equipo ejecutor
. Santa 2026
asignada
Revisar la asignacion de fichas de Semana ) ) ) )
., . o Equipo ejecutor Equipo ejecutor
formacién en el sistema institucional Santa 2026
Realizar la creacion de rutas y asociacion Semana ) ) ) )
. . Equipo ejecutor Equipo ejecutor
de aprendices en el sistema Santa 2026

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

T

. Firmao
Dependencia/ Aprueba | Observa L
Nombre . .. Participacion
Empresa (Si/No) cion .
Virtual
Oscar Muriel INSTRUCTOR CGMLTI S| M
Claudia Jimenez INSTRUCTORA CGMLTI Sl é
Gilberto Molina INSTRUCTOR CGMLTI Sl
Paula Llano INSTRUCTORA CGMLTI | S| Dpfl X
/
Michael Zuiiiga INSTRUCTOR CGMLTI Sl \J\:mm\ @7"* sy
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José Herran INSTRUCTOR CGMLTI S J-as ) “ewﬁ
e
Moises Goméz INSTRUCTOR CGMLTI S /%%
Cihall.
Alberto Martinez INSTRUCTOR CGMLTI S A ,
Leyny Yisel Novoa Vides INSTRUCTORA CGMLTI S (j{“’ w JL
Maria Camila Lopez Parra | INSTRUCTORA CGMLTI S| Ilh'@*ﬁ'}ji‘i”(mqu
[ EAMMREUAT Ay
Nelson Enrique Castro Luna | INSTRUCTOR CGMLTI S N /]
iz
Marlon Yair Mosquera INSTRUCTOR CGMLTI Sl
Balanta ] " {
Julian Enrique Beltran INSTRUCTOR CGMLTI Sl

Roldan

JU[TL\'JE'FUMJ.

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidon de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales
qgue se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente
en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

Se copia el enlace de la grabacidn de la sesion:

Enlace de Grabacidon de la Reunidn
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ACTA No. 001

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION
Reunidn Equipo Ejecutor Operaciones de Comercio Exterior

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Bogota, D.C., 15 de abril de 2026 9:00 am 10:30 am
LUGAR Y/O ENLACE: Centro de Gestion de Mercados, Logisticay

Reuniodn virtual — Plataforma de videoconferencia | Tecnologias de la Informacion
Regional Distrito Capital — CGMLTI

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR

e Contextualizacidén de la reunién previa realizada el 7 de abril de 2026 en el Colegio
Técnico Palermo.

e Revisidn de las mallas curriculares del programa Técnico en Comercio en Linea del
Colegio Técnico Palermo para los grados décimo y once.

e Analisis de la pertinencia y complementariedad con el programa Técnico en
Operaciones de Comercio Exterior del SENA.

e Definiciéon de acciones para la socializaciéon del programa con el rector y padres de
familia.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

e Revisar las mallas curriculares del programa Técnico en Comercio en Linea ofertado por el
Colegio Técnico Palermo en los grados décimo y once.

e Analizar la pertinencia y articulacién de dicho programa con el programa Técnico en
Operaciones de Comercio Exterior del SENA.

e Definir acciones y responsables para la preparacién de una socializacion dirigida al rector
y a los padres de familia del colegio.

DESARROLLO DE LA REUNION

Como antecedente, se recordd que el dia 7 de abril de 2026 se realizé una reunidn presencial en
el Colegio Técnico Palermo, en la cual participaron la coordinadora de articulacién Julieth, los
instructores del programa Operaciones de Comercio Exterior del SENA, el rector del colegio y la
docente Marlene Zapata, encargada de orientar las competencias del programa técnico del
colegio.

En dicha reunién se planted la necesidad de revisar la pertinencia del programa Técnico en
Comercio en Linea que oferta el colegio y analizar su posible complementariedad con el programa
Técnico en Operaciones de Comercio Exterior del SENA.

Como resultado de ese encuentro se acordd conformar una mesa de trabajo integrada por el
instructor del SENA Gilberto Molina, quien cuenta con experiencia en procesos similares en otras
instituciones educativas, la docente Marlene Zapata y los instructores del SENA Claudia Jiménez
y José Herran, con el fin de revisar las mallas curriculares de los grados décimo y once.
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En continuidad a este proceso, el dia 15 de abril de 2026 a las 9:00 a.m. se realizé una reunion
virtual en la que participaron la docente Marlene Zapata Gil, del Colegio Técnico Palermo, y los
instructores del SENA Gilberto Molina y Claudia Jiménez.

Durante la reunién se realizod inicialmente la revision detallada de las mallas curriculares del
programa Técnico en Comercio en Linea, analizando los contenidos desarrollados por periodos
académicos y por cada uno de los grados (décimo y once). Este ejercicio permitié identificar los
temas que se abordan en cada etapa de la formacion y establecer posibles puntos de articulacion
con el programa del SENA.

A partir de este andlisis, se evidencid que el programa Técnico en Comercio en Linea presenta
complementariedad con el programa Técnico en Operaciones de Comercio Exterior, lo que
permite fortalecer la formacion de los estudiantes mediante la articulacion de contenidos y
competencias relacionadas con el comercio y las operaciones comerciales.

Adicionalmente, se acordd programar una reunion presencial entre la docente del colegio y los
instructores del SENA con el fin de preparar una presentacion que sera socializada posteriormente
con el rector de la institucion y los padres de familia, en la cual se explicard la pertinencia y los
beneficios de la articulacién entre ambos programas.

Finalmente, el instructor Gilberto Molina manifestd su disposicion para apoyar la elaboracion y
desarrollo de esta socializacion, teniendo en cuenta su experiencia previa en procesos de
articulacion con otras instituciones educativas.

CONCLUSIONES

1. Serevisaron las mallas curriculares del programa Técnico en Comercio en Linea del Colegio
Técnico Palermo correspondientes a los grados décimo y once.

2. Se identificé que el programa del colegio se complementa con el programa Técnico en
Operaciones de Comercio Exterior del SENA, lo que favorece la articulacién de los procesos
formativos.

3. Se acordd realizar una reunion presencial para preparar la presentacidn que sera
socializada con el rector y los padres de familia.

4. Se contara con el apoyo del instructor Gilberto Molina para la preparacion y desarrollo de
dicha socializacién.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

FIRMA O
ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE PARTICIPACION
VIRTUAL
Revisar en detalle las mallas curriculares de Marlene Zapata — L
. abr-26 Participacién virtual
los programas de grado décimo y once Instructores SENA
Programar reunién presencial para . . o
. abr-26 Equipo de trabajo | Participacion virtual
estructurar la socializacién del programa
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Preparar presentacion para socializar con
rector y padres de familia

abr-26

Gilberto Molina,
Claudia Jiménez,
José Herrany
Marlene Zapata

Participacidn virtual

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

] . Firmao
Dependencia/ Aprueba | Observaci L
Nombre ) ] Participacion
Empresa (Si/No) on .
Virtual
Docente Colegio
Marlene Zapata L Sl
Técnico Palermo
Claudia Jimenez INSTRUCTORA CGMLTI Sl %
Gilberto Molina INSTRUCTOR CGMLTI Sl &

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales
que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente
en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

No Aplica
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